Prefeitura Municipal de Campo Limpo Paulista

LEI N9 866, DE 28 DE MAIC DE 1,984,

Dispoe sobre o disciplinamento da
realiaagio de despesas pelo Sistema de Adiantamento.

BRUNO JOEO PATELLI, Prefeito Muni
cipal de Campo Limpe Paulista, Estado de S2o0 Paulo, usan-
do de suas atribuigfes legais, e de acordo com o aprovado
pela Camara Municipal, em sessdo ordiniria, realizada em
25 de maio de 1.984, PROMULGA a seguinte Lei:

Artigo 19 - As despesas gue nao =
possam subordinar-se ao processo normal de execugac, pode
rao ser efetuadas pelo regime de adiantamento, na forma -~
estabelecida nesta Lei,

Artigo 29 - Os adiantamentos pode
raoc ser feitos para atender os seguintes casoss

I - Adiantamento para despesas de
viagens;

II - Adiantamento para despesas -
milidas e de pronto pagamentoj

IITI - Outros adiantamentos,

Artige 3¢ - Os adiantamentos para
despesas de viagens sao aquelas destinadas a cobrir despe
gas realizadas fora do municipioc de Campo Limpo Paulista,

Artigo 49 - Os adiantamentos para
despesas mifidas e de pronto pagamento sdo aquelas destina
das a cobrir despesas extraordindrias e urgentes, cuja -
realizac@o nao permita delongas.

Artigo 5¢ - 0Os adiantamentos so -
mente serao concedidos para atender aos seguintes el -
tos de despesa:
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3.120 - Material de Consumo
3.130 - Servigos de Terceiros e Encargos

Pardgrafo Onico -~ Em hipStese alguma se-
rd admitida a aquisicdo de materiais classificiveis como equi
pamentos e material permanente.

Artigo 69 - Nos adiantamentos para despe
sas de viagens, serao admitidos documentos de despesas com: -
transportes em geral, estadas e pernoites, refeigOes, taxas -
de inscricao em cursos e outras despesas relacionadas com o
objetivo da viggem,

Pardgrafo Onico - Quando se tratar de =
despesas de viagens, nao se permitira comprovantes de estabe-
lecimentos instalados em Campo Iimpo Paulista.

Artigo 79 - Os adiantamentos para aten -
der despesas mifidas e de pronto pagamento, respeitado o duodé
cimo da respectiva dotacao orgament@ria, poderao conter com -
provantes com:

a) compra de s@los postais, expedigao de
telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem
de roupas, fornecimento de café e lanches, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, aquisigao de flores'
e enfeites para festividades, aguisicao de livros, jornais, -
revistas e outras publicagbes avulsas de interesse da Adminis
tragao;

b) Encadernacoes avulsas e artigos de -~
escritdrio, de desenho, impressos e papelaria em quantidade -
restrita para uso ou consume imediato, copia e antcntlcu;'io -
de documentos;

c) Aquisi¢@o de artigos farmiieeuticos ou
de laboratérios, guantidade restrita para uso e consumo -
proximo ou imediato;
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d) Peguenas despesas judiclais;

e) Realizagac de despesas de necessi-
dade imediata e de pequeno vulto desde que devidamente jus-
tificadas.

Artigo 89 - Em hipdtese alguma poderd
ser efetuada pelo regime de adiantamento, despesa sujeita a
licitagao.

Artigo 99 - Somente poderao fazer des-
pesas pelo Sistema de Adiantamentos, o Prefeito, O Presiden-
te da Camara, os Vereadores, os Diretores e somente em casos
especiais os servidores municipais,

Paragrafo Onico - Na forma deste arti-
go, o funcionario que requerer o adiantamento deverd ser -~
autorizado pelo Diretor ao gqual estiver subordinado, assim -
comoa sua prestagao de contas deverid ser visada pelo mesmo.

Artigo 10 - Os pedidos de adiantamentocs
serac dirigidos, na Camara ao Presidente e na Prefeitura i -
Diretoria de Execugac Orgammntiria e Controle, através de -
oficio, onde deverd constar, entre outros, os seguintes ele-

mentos:

a) O dispositivo legal em gque se baseia
o pedido;

b) O nome, cargo ou fung2o do responsi
vel;

c) © valor do adiantamento;
d) A finalidade do adiantamento;
e) A dotagao orgamentdiria da despesa.

Parfgrafo Onico - O Presidente da Cama
ra e o Diretor de Pxecugio Orgamentiria e Controle, a vista'

do oflcio, estabelecer3c os prazos de aplicagao dos adianta-
mentos.
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Artigo 1l - Ac Diretor do Departa—-
mento de Execugao Orgamenti@ria e Controle compete autori-
zar a concessao de adiantamentos, através de despacho no'
oficioc requisitdorio do adiantamento, devidamente visado -
pelo Prefeito.

Artigo 12 - Na@o se fard adiantamen
to a servidor ou agente piiblico em alcance.

Artigo 13 - Nao se farl novo adian
. tamento:

I - A quam do anterior nao haja -
prestado contas ne prazo legal;

II -~ A gquem, dentro de trinta dias'
deixar de atender notificagao para regularizar a presta -
¢do de contas;

III - A quen j& seja responsivel por
dois adiantamentos.

Artigo 14 - Os documentos compro =
vantes de despasa deverao ser emitidos em nome da Prefei-
tura Municipal de Campo Limpo Paulista ou da Camara Muni-

. cipal, leglveis, sem rasuras, emendas ou borrdes, admitin
do-se tao somente os seguintes tipos:

a) Nota Fiscal - nos casos de com-
pra de materiais ou prsstacao de servigos;

b) Recibos ou guias de recolhimen-
to emitidos por repartiges piiblicas ou cartdrios;

¢) Comprovantes de despesas, docu-
mentos emitidos pelo prdprio responsével pelo adiantamen-
to nos casos de despesas com tixi, passagens de Onibus, -
trem ou metr8, telefonemas e outras pequenas despesas do'

tipo;
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d) Recibos firmados por pessoas -
fisicas relativas a ajuda em dinheiro a pessoas carentes -
pelo Servigo Social Municipal, ou de prémios em dinheiro =
em concursos ou afins;

Parfgrafo 19 - Nao serao aceitos'
comprovantes cuja finalidade nao se enquadre perfeitamente
na verba empenhada ou que constem data anterior a da con =
cessao do adiantamento.

Parf@igrafo 29 - As despesas reali-
zadas nao poderao, em hipdtese alguma, exceder o valor =~
empenhado em cada dotagdo, Mesmo que isso ocorra, nao have
ra reemholso do excedente.

Paragrafo 39 - Nos casos de reci-
bos, estes deverzc conter: nome legivel, RG, CIC, endereco
completo, valor em algarismo e por extenso, objeto do reci
bo, data e assinatura do fornecedor.

Pardgrafo 49 - Em caso de notas -
fiscais ou outros comprovantes em que seja impossivel de -
terminar o tipo de despesa, obrigatdriamente devera conter
no verso do documento, uma detalhada justificativa da des-
pesa.

Parigrafo 59 - Nao serao aceitos'
documentos em segundas vias, ou outras vias, cOpia xerox -
ou gualguer outra esp@cie de reproducac. Os documentos ori
ginais deverao ser rubricadas pelo responsivel pelo adian-
tamento,

Artigo 15 - Nao serao aceitos do-
cumentos de despesa com datas de finais de semana e feria-
dos, salvo casos excepcicnais e justificadas no verso.

Paragrafo Onico - Ficam excetua =~
dos das restrigoOes deste artigo, os setores que exercem -
servigos ininterruptos, como ambuldncia, etc, e as despesas
de viagens, realizadas, distantes do Municipio.
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Artigo 16 - Dentro do prazo estipu
lado no pedido de adiantamento, © responsivel prestard -
contas da aplicac@o do numerfirio recebido.

Paracrafo finico - A cada adianta -
mento corresponderia uma prestacio de contas,

Artigo 17 - 0 saldo de adlantamen-
to ndo utilizado ser® entrecue na Tescuraria contra reci-
bo, scwente apds o vieto do setor de fiscalizagdo.

Artigo 18 - A prestacao de contas'
far-ge-3 mediante entrada no setor de coantabilidade dos -
seguintes documentos:

a) Relaci@io de todos os documentos'
de despesa constandc: nimero e data do dommmento, nome do
fornecador, valor, e soma de todas as despesas realizadas,
a data e a assinatura do responsivel;

b) Doowmentos das despesas reali -
zadas, dispostas em ordem cronoldgica, na mesma sequéncia
da relacao mencionada no ftem "a".

Par@igrafo Onico - Os domsmentos -
mencionados no item "b" de medidas reduzidas serao cola -
das em folhas brancas tarmanho oficio, em cada folha pode~
rao ser colados guantos documentos forem possiveis sem -
gue figuem sobrepostos uns aos outros.

Artigo 19 - Se for constadada algu
ma irregularidade na prestagdc de contas, o responsavel -
serf notificado e obrigado a regularizar as contas no pra
zo de 02 (dols) dias.

Parfgrafo Onico ~ Mos termos daste
artigo, nRo serid concedido novo adiantamento at@ a total'
reqularizacao 42 prestacao de comtas anterior.
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Artigo 20 - O valor do adiantamento -
na Prefeitura seri estabelecido de comum acordo entre o res-
pongavel pelo adiantamento e o Diretor do Departamento de =~
Execugao Orcamentiria e Controle e s8 haveri aumento, guando
houver um entendimento prévio e justificador.

Artigo 21 - As prestacoes de contas -
sofrerao um rigoroso exame pelo funcioni@rio credenciado pelo
Diretor do Departamento de Execucdo Orcamentd@ria e Controle'
' ‘ gue se encarregarid de verificar todos os pormenores com res-
peito a se o documento & hdbil, se nao houve adulteragao de
valeores, ocorréncias de omissdes ou descbediéncia 3s normas'
estabelecidas.

Artigo 22 - Ac funciondrio ou servi -
dor gue n3o prestar contas dentro do prazo fixado, ou nao -~
devolver o numeririo, ou nao regularizar pendéncias ou irre-
gularidade apurada, terd o pagamento de sua remuneragao sus-
penso pelo Prefeito em razao de representacaoc feita pelo Di-

. retor do Departamento de Execugao Orcamentiria e Controle até
a salquo definitiva, o mesmo ocorrendo com os vereadores, =
. por determinaciao do Presidente.

Artige 23 - Esta Lei entrard em vigor
na data de sua publicagao, revogadas as disposigOes em con =
trario e especialmente a Lei n? 571 de 07 o de 1.977.

0 JOAO PATELLI
Prefeito Municipal

Publicada no Departamento de Adminis
tracao desta Prefeitura Municipal, acs vinte e oito dias do
més de maio do ano de mil novecentos e citenta e guatro.




