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Prefeitura Municipal de Campo Limpo Paulista

ESTADO DE SAO PAULO
LEI wWe 1,301, de 29 de abril de 1994

Dispde sobre a revogagéo da Lei
n® 866, de 28 de malio de 1984 ¢ disciplina a realizagdo de
despesas pelo sistema de adiantamento.

JOSE ROBERTO DE ASS1S, Prefeito’
Municipal de Campo Limpo Paulista, Estado de 83o Paulo, usan
do de suas atribuigdes legais e de acorde com o aprovado pe-
la Camara Manicipal em sessBo ordinéria realizada em 26 de
abril de 1994, SANCIONA ¢ PROMULGA a seguinte Lei:

Artigo 19 -~ Fica revogada a Lei
ne 866, de 28 de maic de 1904,

Artigo 292 -~ As despesas que néo
possam subordinar-se ao processo normal de execugdo, podexrdo
ser efetuadas pelo regime de adiantamente, na forma estabele
cida nesta Lei.

Axrtigoe 39 - O0s adiantamentos po-
derdo ser feitos para atender cs seguintes casos:

I -~ Adiantamento para despesas '
. de v:i.agcma 4

II - Adiantamento para despesas '
mildas o de pronto pagamentoj

ITI - Qutros adiantamsntos.

Artigo 49 - Os adiantamentos pa-
ra despesas de viagens 28c agueles destinados a cobrir despe
sas a servico do municipic de Campo Limpo Paulista.

Artigo 59 -~ Os adiantamentos pa-
ra despesas miidas e de pronto pagamento s3o aqueles destina
dos a cobrir despesas extracrdindrias e urgentes, cuja reali
za¢do ndo permita delongas.

Artigo 69 - Os adiantamento so~'
mente serdo concedidos para atender aos seguintes elementos®
de despesa: 442
c% pmc.8s194
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31320 -~ Material de Consumo
3130 ~ SBexvigos de Terceires &

Encargos.

Artige 72 - Em hipdtese alguma °
serd admitida a aquisi¢io de materiais classificédvelis como '
equipamentos e material perménente através dos adiantamentos.

Artigo 89 ~ Hos adiantamentos pa~
ra despesas de viagens, serdo admitidos documentos de despe-
sas com: transportes em geral, estadas e perncites, refeli-

. ¢Hes, taxas de inscricdo em cursos e outras despesas relacio
nadas com o objetivoe da viagem.

Artigo 99 - Os adiantamentos pa-
ra atender despesas miGdas e de pronto pagamento, respeitado
o duodécimo da respectiva dotagdo orgamentiria, poderfio con-
ter comprovantes com:

a) compra de selos postais, expe
dicdo de telegramas, material e servigos de limpeza e higie-
ne, lavagem de roupas, fornecimento de café e lanches, re-
feicdes, peqguenos carretos, transportes urbanos, pequencs '
consertos, aquisigio de flores e enfeites para festividades,'

. aquisigdo de livros, jornaie, revistas e outras publicagdes’
avalsas de interesse da Administracéc)

b) encadernagdes avalsas e arti~
gos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria em guan
tidade restrita para uso ou consumo imediate, clpia e auten~-
ticagéo de documentos;

¢) aguisigdo de artigos farmacéu
ticos ou de laboratdrios, em guantidade restrita pars uso e
consume proxime ou imediatog

d) peguenas despesas judiecliais;

e) realizagéo de despesas de ne-
cessidade imediata e de pequeno valto desde que devidaments'
justificadas.

Artige 10 - Em hipotese alguma ' —

>
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poderé ser efetuade pelo regime de adiantamento, despesa su~
jeita & licitacao.

Artige 11 - Os pedidos de adian~
tamentos serdo dirlgidos, na Cémara ao Presidente ¢ na Pre-
feltura & Diretoria de Execugio Orgamentdria e Controle, ’
através de oficio, onde deveri constar, entre outroe, os se-
guintes elementos:

a) o dispositivo legal em que se
baseia o pedido;

. b) ¢ neme, carge ou fungao do
responsiavel;

c) o valor do adiantamentojp
d) a finalidade do adiantamentojp

e) a dotagi@o orcamentiria da des
pesa.

Pardgrafo Unico ~ O Presidente '
da Cimara e o Diretor de Execugdo Orcamentdria e Controle, a
vista do oficio, estabelecerio os prazos de aplicagio dos
adiantamentos.

1'. Artlgo 12 - Ao Diretor do Depar-
tamento de Execugdo Orgamentéria e Controle compete autori-'
zar a concessio de adiantamentos, através de despacho no ofl
cic reqguisitorio do adiantamento, devidamente visado pelo !
Prefeito.

Artigo 13 - Néo se fard adlianta-
mento a servideor ou agente publico em alcance,

Artige 14 - Néo se fard novo adi
antamento:

I -~ a quem do antericr nic haja’
prestado contas no prazo legal)

II - a gquem deixar de atender no-
tificagio para regularizar a prestagac de contas;
II1 - a quem j& seja responsivel '

e .

por dois adiantamentos.




Prefeitura Municipal de Campo Limpo Paulista

ESTADO DE SAQ PAULO
fls, 04

Artigo 15 ~ Os documentos compro
vantes de despesa deverdo ser legiveis, sem rasuras, emendas
cu borrdes, admitindo-se tdo somente os seguintes tipos:

2) nota fiscal ou cupom fiscal,'
nos casos de compra de materiais ou prestacdoc de servigos)

b) recibos cu guias de recolhi-'
mento emitidos por reparti¢bes piablicas ou cartdrios;

¢) comprovantes de despesas, do-
cumentos emitidos pelo préprio responsivel pele adiantamento
nos casos de despesas com téxi, passagens de onibus, trem ou
netrd, telefonemas e outras pequenas despesas do tipoj

d) recibos firmados por pessoas’
flsicas relativas a ajuda em dinheiro a pessoas carentes pa-
lo Departamente de Promogio Secial, ou de prémios em dinhei-
ro em concursoce ou afins,

Pardgrafo 19 -« Mac serfoc aceitos
comprovantes cuja finalidade néo se enquadre perfeitamente '
na verba empenhada ou gue constem data anterior a da conces-
sao do adiantamento,

Pardgrafo 20 - As despesas reali
zadas ndc poderdo, em hipdtese alguma, exceder o valor empe-
nhado em cada dotagdo. Mesmo gue isso ocorra, ndo haverd re-
embolse do excedente.

Paragrafo 30 ~ Nos casos de reci
bos, estes deverdo conter: nome legivel, RG, CIC, enderego '
completo, valor em algarismo e por extensec, objeto do recibo,
data e assinatura do fornecedor.

Pardgrafo 4° - Em casos de notas
fiscais ou outros comprovantes em gue seja impossivel deter-~
minar o tipo de despesa, obrigatoriamente deverd conter no '
verso do documente, uma detalhada justificativa da despesa.

Paragrafo 5¢ - H@o serfo aceitos
documentos em segundas vias, ou ocutras vias, cbpia xerox ou
qualquer ocutra espécie de reprodugio. Os documentos origi- '
nais deverdc ser rubricados pelo responsivel pele adiantamen
to.

/3.
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Artige 16 ~ Dentro do prazo esti
puladc no pedido de adiantamento, o responsivel prestard con
tas da aplicag¢@o do numerdrio recebido.

Pardgrafo Onico - A cada adianta
mento corresponderd uma prestagdo de contas.

Artigo 17 -~ O saldo de adianta-'
mento nac atilizado serd entregue na Tesouraria contra reci-
bo, somente apds o visto do setor de fiscalizagdo.

Artigo 18 - A prestagdc de con-'
. tae far-se-id mediante entrada no setor de contabilidade dos
seguintes documentos:

a) relacido de todos os documen-'
tos de despesa constando: namero e data do documento, nome °
do fornecedor, valor e soma de todas as despesas realizadas,
a data e a assinatura do responsavelj

b) documentos das despesas reali
zadas, dispostas em ordem cronolégica, na mesma sequéncia da
relagdo mencionada no item "a”.

Parédgrafo Onico - Os documentos'
mencionados no item "b" de medidas reduzidas serido colados '
. em folhas brancas teamanho oficio, em cada folha poderio ser
colados qguantos docuamentos forem possiveis sem gue figuem so
brepostos uns aos outros.

Artigo 19 ~ Se for constatada '
elgama irregularidade na prestacgic de contas, o responsavel'
ser@& notificado e obrigade & regularizar as contas no prazo'
de 05 {cinco) dias.

Pardgrafo Onice - Nos termos des
te artigo, ndo serid concedido nove adiantamento até a total
regularizagéc da prestag@o de contas anterior.

Artigo 20 -~ O valor do adianta-~’
mento na Prefeitura serd estabelecido de comum acordo entre'
o responsével pele adiantamento e o Diretor do Departamento’

L]

de Execugdo Orgamentidria e Controle e 56 haverd aumento, //q
quando houver um entendimento prévic e justificador. )
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Artigo 21 -~ As prestagdes de con-
tas sofrerfio um rigoroso exame pelo funciondrio credenciado '
pelo Diretor do Departamento de Execug@c Orgamentdria e Con-'
trole, que se encarregard de verificar todos os pormencres com
respeito a se o documento & hibil, se nio houve adulteragio '
de valores, ocorréncias de omiss@es ou desobediéncia as nor-
mas estabelecidas.

Artigo 22 - Ac funciondrio ou ser
vidor gue ndoc prestar contas dentro do prazo fixado, ou nao
devolver o numerdrio, ou niie regularizar pendéncias ou irregu
laridade apurada, tera o pagamento de sua remuneragioc suspen-—
so pelo Prefeito em rasiio de representagdo feita pelo Diretor
do Departamento de Execugao Orgamentdria e Controle até a so~
lugd@o definitiva, o mesme ocorrendo com os vereadores, por de
terminagéo do Presidente,

Paragrafo Onico ~ Quando da dis-'
pensa ou rescisdo contratual de funciondrio ou servidor, serd
exigida imediata prestagdo de contas de adliantamento em aber-
to, © mesmo ocorrendo com vereadores no términe do mandato.

Artige 23 - Esta Lei entrard em
vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigles em
contrario.

JOSE ERTO DE ASS

feito Manicipal

Publicada no Departamento de Admi
nistragac desta Prefelitura Manicipal, a20e vinte e nove dias
do més de abril do anc de mil, novecentos e noven e quatro,

Romualdo de Assis 1iho
Diretor




