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RESOLUCAO N° 363

Altera a Resolugdo 346, de 05 de fevereiro de 2020, que cria e regulamenta fungoes
gratificadas na organizagdo administrativa da Cdmara Municipal de Campo Limpo
Paulista.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LIMPO PAULISTA APROVA
E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. O Anexo unico da Resolug¢do n® 346, de 05 de fevereiro de 2020,
passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“ANEXO UNICO

FUNCOES ATRIBUICOES QUANTIDADE

FG-1 Realizagdo de Servicos de
zeladoria, copa e cozinha, bem
como presenga € apoio nas
atividades, eventos e
expedientes do legislativo fora 2
do horario normal de trabalho,
sessdes ordinarias e
extraordinarias, dentre outros
ligados a atividade e interesse
publico municipal.

FG-1A Exercicio de Diregdo ou
Coordenagdo Pedagodgica e de
Projetos da  Escola do 1
Legislativo, de acordo com seu
Regimento Interno e Resolugdo
n® 355, de 07 de dezembro de
2021, notadamente 0
desenvolvimento e coordenagdo
de agdes, programas €
atividades especificas voltadas
a0 cumprimento de seus
objetivos.

FG-2 Gerenciamento do almoxarifado
contemplando a administragio
de materiais, de servigos, de 1

patrimonio, de transportes, /
inclusive 0 armazenamento de //
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materiais de consumo, dentre
outras atividades, através do
recebimento, conferéncia,
armazenagem, conservagao,
tombamento e entrega de
materiais, patrimonio e
suprimentos, mediante termo de
recebimento e entrega de
mercadorias, bem como
realizagdo de inventario,
observando as disposi¢des e
anexos da Resolugdo n° 357, de
08 de margo de 2022.

FG-3 Alimentagdo e manutengdo de
cadastro de prestadores de
servigos. Autuagdo, organizagdo
e acompanhamento de
processos administrativos de
compras diretas, inclusive com
alimentagdo de sistema 1
eletronico.  Realizagdo  de
cotagdes e alimentagdo de
sistema AUDESP Fase IV do
TCE/SP.

FG-4 Participagdo como membro
efetivo em Comissdo de
Licitagdo ou membro de apoio a
Pregoeiro, com realizagdo de
atividades inerentes,
notadamente auxilio na
elaboragdo de termos de 5
referéncia e editais, participagdo
em sessoes publicas,
conferéncia de documentag@o,
cadastro de licitantes em
sistemas eletronicos, autuagdo
organizag¢do e acompanhamento
de processos administrativos
licitatdrios.

FG-5 Gerenciamento de controle
eletrobnico de frequéncia dos
servidores, manutengdo de
sistema, alimentag¢do e controle
de férias dos servidores, de

faltas abonadas, licengas e [ /
afastamentos. Controle de 2 ’

inclusdo/exclusio de

beneficiarios em convénios, (/(/iv/
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gerenciamento de vales
transporte e alimentagdo, bem
como outras atividades

correlatas ligadas ao exercicio
funcional dos  servidores.
Organizagdo e controle de
arquivo e protocolo.

FG-6 Presidente de Comissdo de
Licitago e Pregoeiro.
Condugéo de licitagdes
realizadas. Coordenar o
processo licitatorio;

Receber, examinar e decidir as
impugnagdes € consultas ao
edital, apoiado pelo setor 2
responsavel pela sua
elabora¢do; Conduzir a sessdo
publica na internet quando
necessario;

Verificar a conformidade da
proposta com o0s requisitos
estabelecidos no instrumento
convocatorio; Dirigir a etapa de
lances; Verificar e julgar as
condigdes de  habilitagdo;
Receber, examinar e decidir os
recursos, encaminhando a
Autoridade Competente quando
mantiver sua decisdo;
Indicar o vencedor do certame;
Adjudicar o objeto, quando ndo
houver recurso; Conduzir os
trabalhos da equipe de apoio;
Encaminhar o processo
devidamente instruido a
autoridade superior e propor a
homologacdo .

FG-7 Tesouraria, coordenagdo da
emissdo, controle e assinatura
de cheques do Legislativo para 1
pagamento de fornecedores.
Levantamento, gerenciamento e
langamento de informagdes em /
processos ¢ sistemas eletronicos //
contabeis do Tribunal de Contas
do Estado (AUDESP) e demais
orgdo do Estado e Unido.
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FG-8 Ouvidoria - promover a
participagdo do usuario na
Administragdo  Publica, em
cooperagao com outras
entidades de defesa do usuario;
acompanhar a prestagdo dos
servigos, visando garantir a sua
efetividade; propor
aperfeicoamentos na prestagdo
dos servigos; auxiliar na
prevengdo e corregdo dos atos € 1
procedimentos  incompativeis
com os principios estabelecidos
na legislagdo sobre os direitos
do usuario dos servigos
publicos; propor a adogdo de
medidas para a defesa dos
direitos do usuario dos servigos
publicos; receber, analisar e
encaminhar as  autoridades
competentes as manifestacdes,
acompanhando o tratamento € a
efetiva conclusio das
manifestagdes de  usudrio
perante 6rgdo ou entidade a que
se vincula; promover a adogdo
de mediagdo e conciliagdo entre
0 usuario € o o6rgdo ou a
entidade publica, sem prejuizo
de outros 6rgdos competentes;
elaborar anualmente relatorio
de gestdo, consolidando as
manifestagdes  encaminhadas
por usudrios de servigos, €, com
base nelas, apontar falhas e
sugerir melhorias na prestagdo
dos servigos publicos; exercer
outras atividades correlatas.

FG-09 Controle de Frota e
deslocamentos. Controle de
abastecimento e das fichas de
deslocamentos e verificagdo de

manuten¢gdo do veiculo da 1
Céamara bem como assessorar

o o /
na organizagdo operacional dos /(/(

eventos da Camara auxiliando a
Secretaria nos deslocamentos
necessarios para tanto.
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Artigo 2°. Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Sala Vereador André Zilioli, 12 de abril de 2022.
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DI HENRIQUE ITO
Presidente

o
V.
/ \

_ N
CRISTOBER BA TO DOS SANTOS
1° Secretario

Registrada e publicada na Secretaria da Cémara
Municipal aos treze dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e dois.

Rafael Cas
DiretordeA i



